
 
 
 

Fiche de poste Chargé(e) de communication ou responsable de 
communication 

A pourvoir au 01/02/2023 

 
 
 

• Description de la structure 
L’Association des Maires d’Ile-de-France regroupe plus de 90% des communes 
franciliennes, et a pour vocation d’accompagner les maires dans l’exercice de leur 
mandat, de faire entendre leur voix au niveau national, et de repenser l’action publique 
communale dans un monde en évolution constante.  

 

• Définitions des tâches 
 

- Animation du site internet 
- Community manager (animation des réseaux sociaux : facebook, X, instagram, linkdIn) 
- Envoi des newsletters, de campagnes d’emailing et mise à jour des listes de diffusion 
- Déclinaison de documents graphiques 
- Magazine « maires en Ile-de-France » : assistance de la directrice de publication dans 

les idées de sujets, l’organisation interne de la rédaction des articles, rédactions 
- Suivi de la réalisation des Vidéos de communication à développer (en fonction du 

profil) 

- Salon AMIF : suivi de la communication (réseaux sociaux, newsletters, création 
graphique) 

- Réalisation du rapport d’activité annuel 
 
Ce poste pourra comporter des fonctions d’encadrement en fonction du profil et de l’expérience 
du candidat. Vous pourrez donc être amené(e) à encadrer un autre collaborateur.  
 
De même, un profil expérimenté pourra se voir confier le développement de la stratégie de 
communication et l’actualisation du plan de communication.  
 

• Compétences requises 

 Maîtrise d’outils de création graphique (indesign, photoshop…) 

 Gestion du back office d’un site internet 

 Envoi de campagnes d’emailing 

 Aisance relationnelle et rédactionnelle  

 Capacité d’organisation et de gestion, méthode, autonomie et rigueur 

 Aptitudes relationnelles, travail en équipe et réactivité 

 Polyvalence, autonomie et grande capacité d’adaptation  



 Devoir de réserve et discrétion professionnelle 

 Esprit d'initiative 
 
 

• Connaissances requises 

 Connaissances des politiques publiques  

 Connaissance des collectivités territoriales 
 

• Expériences requises  

 1 an minimum pour un profil de chargé(e) de communication 

 5 ans minimum pour un profil de responsable de communication dans des postes 
équivalents 

 Une expérience en encadrement est souhaitée pour le poste de responsable 
 

• Niveau d’études  
Master BAC +5 ou équivalent 
 

• Contrat à durée indéterminée 
 

• Contexte hiérarchique  

 Sous l’autorité de la Directrice générale et de la Directrice de cabinet 
 

• Localisation  

 26 rue du Renard 75004 PARIS 
 

• Accès métro / RER 

 Rambuteau ligne 11 – Hôtel de Ville ligne 1 – Châtelet-les-Halles RER 
 

• Contact pour postuler : 
secretariat@amif.asso.fr 
Tel: 01 44 59 50 00 

 


